
วิธีการใช้งาน 
ZMbooking

ระบบจองห้องประชุมออนไลน์ 



ZMbooking
Zmbooking คือ ตัวโปรแกรมจะจัดการสิทธิส์ําหรบัคนที่อยูภายใต บัญชีของ

มหาวิทยาลัยฯ แตไมไดผูก License เพือ่เพิ่มจํานวนหองประชุม เชน จากเดิมมีอยู

20 หอง เปน 30 หอง โดยทําการ จองหองประชุมออนไลน (Schedule) ผานทาง

เว็บไซต https://zmbooking.com เพื่อทําการรับ License

• ตองสราง Schedule อยางนอย 15 นาที กอนเวลาที่นัดหมาย

• หากไมมีการเปดหอง Meeting เปนหลงัเวลา 10 นาที นับต้ังเวลาที่นัดหมาย

หองนั้นจะไมมี License ใหใชงาน

• การแกไข Schedule ตองดําเนินการลวงหนา 15 นาทีกอนเวลานัดหมาย

https://zmbooking.com/


Website : https://zmbooking.com

เขา Website 

https://zmbooking.com เพื่อทําการ 

Log in สําหรับสรางหองประชุม

ออนไลน Zoom

https://zmbooking.com/


หน้าตาของระบบจองห้องประชุมออนไลน์ ZOOM

เลือก Schedule New Meeting



กรอกหัวข้อการประชุม

รายละเอียดการประชุม

***เลือกแบบ Pro

เลือกวัน/เดือน/ปี 
และเวลา ในการใช้
ห้องประชุม

ช่วงเวลาในการประชุม เช่น 3 hr 0 min

***Meeting ID แบบอัตโนมัติ

ให้เลือกอย่างน้อย 1 ตัวเลือก
Passcode คือ รหัสห้องประชุม (กําหนดเองได้ในช่องว่อง
Waiting Room คือ Host ต้องกด Admit ก่อนการเข้า
ห้องประชุม



เมื่อกด Save       
จะขึ้นหน้าต่าง 
“การจองห้องสําเร็จ” 
ให้กด OK



สามารถกดเพ่ือเชิญ
ผู้เข้าร่วมประชุม

เร่ิมห้องประชุม

แก้ไขรายละเอียดห้องประชุม
ก่อนการเร่ิม 15 นาที

ยกเลิกห้องประชุม



>>ใส่อีเมลผู้ท่ีต้องการ
เชิญเข้าร่วม Meeting
กด Add เพ่ือเชิญผู้เข้าร่วม

>>Add เสร็จหลังจากนั้น
กด Save Changes
จะมีอีเมลเชิญไปยัง
ผู้เข้าร่วม



เข้าเว็บไซต์ zoom ผ่าน เบราเซอร์
และเลือก sign in ผ่าน Google
โดยอีเมลเดียวกันกับที่เข้าระบบจอง
ห้องประชุม



กรอก อีเมลของ
มหาวิทยาลัยฯ และรหัสผ่าน 



ข้อมูลการจองห้องประชุมออนไลน์ จะเข้ามาอยู่ในบัญชี 
สามารถคลิกเข้าไปดูและแก้ไขรายละเอียดได้



รายละเอียด
ของห้อง

สามารถกดเริ่มห้องประชุมได้

คัดลอกสําหรับใช้ส่ง
เชิญเข้าห้องประชุม



จ ะ มี ร า ย ล ะ เ อี ย ด ห้ อ ง
ประชุมที่ทําการจองไว้และ
สามารถกดเร่ิมห้องประชุม
ได้ ที่ปุ่ม Start

สามารถกดเข้าไปรับลิงค์เชิญเข้า
ห้องได้



เลือก Add invitees เพ่ือ
คัดลอกลิงค์เชิญเข้าห้อง (IOS)

เลือก Copy to Clipboard 
เพ่ือคัดลอกลิงค์เชิญผู้เข้า
ประชุม (IOS)

เลือก Copy to Clipboard 
เพ่ือคัดลอกลิงค์เชิญผู้เข้า
ประชุม (Android)

เลือก invite เพ่ือคัดลอก
ลิงค์เชิญเข้าห้อง (Android)
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